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ROZDZIAL 1.
POSTANOWIENIA OGOLNE

1. W Szkole Podstawowej nr 29 im. Krélowej JadwigCzstochowie za pwednictwem strony
https://uonetplus.vulcan.net.pl/czestochowa  funkcjonuje elektroniczny dziennik.
Oprogramowanie to oraz ustugi z nim zwane dostarczaneg sprzez firng zewretrzng,
wspolpracuica ze szkad. Podstaw dziatania dziennika elektronicznego jest umowappssha
przez dyrektora szkoty i uprawnionego przedstawadiemy dostarczajcej i obstugujcej system
dziennika elektronicznego.

2. Za niezawodnig dziatania systemu, ochremlanych osobowych umieszczonych na serwerach
oraz tworzenie Kkopii bezpiearstwa, odpowiada firma nadzogop prae dziennika
elektronicznego, pracownicy szkoty, ktorzy mdjezpdredni dosgp do edycji i przegldania
danych oraz rodzice w zakresie ugpstionych im danych. Szczegoétgwdpowiedzialné obu
stron reguluje zawarta pogeizy stronami umowa oraz przepisy obgmuijacego w Polsce prawa.
3. Administratorem danych osobowych jest SzkotasBogowa nr 29 im. Krolowej Jadwigi w
Czestochowie. Celem przetwarzania danych osobowycthgedizacja obovazkéw wynikapcych

z aktualnych przepiséw prawa w zakresie prowadzeni@z szkat dokumentacji przebiegu
nauczania, dziatalsoi wychowawczej i opiekiczej oraz rodzajow tej dokumentacji.

4. Kazdy rodzic (prawny opiekun) po zalogowanig sa swoim koncie ma degt do raportu o
zawartych w systemie danych o informacji identyfiaych osob (swoje dziecko).

5. Oceny cgstkowe, frekwencja, tematy zdé] oceny semestralne i roczne z ¢Zaj
obowigzkowych, dodatkowychasvpisywane w dzienniku elektronicznym.

6. Pracownicy szkoty zobowdani g do stosowania zasad zawartych w psnym dokumencie,
przestrzegania przepisow obawijacych w szkole.

7. Rodzicom na pierwszym zebraniu w nowym roku Bmkm i uczniom na poecitkowych
godzinach wychowawczych, zapewnig snozliwos¢ zapoznania gize sposobem dziatania i
funkcjonowania dziennika elektronicznego.

8. Regulamin dosgpny jest na oficjalnej stronie szkolww.sp29.czest.pl

9. Zasady korzystania z dziennika elektronicznegeep rodzicow (prawnych opiekunow),
uczniéw oraz pracownikoéw szkoty oktene g w umowie zawartej poradzy firma zewretrzng
dostarczajca system dziennika elektronicznego, a placgwdekolry, z zastrzeeniem, ze
rodzicowi przystuguje prawo bezptatnego d@pst do informacji o swoim dziecku. W takim
wypadku rodzicowi udogpnia s¢ za pomog komputera wszystkie informacje dotyce jego
dziecka z zachowaniem poufiodanych osobowych.

ROZDZIAL 2.
KONTA W DZIENNIKU ELEKTRONICZNYM

1. Kazdy wytkownik posiada wiasne konto w systemie dzienngkaktronicznego, za ktore
osobicie odpowiada.

2. Hasto musi b§ zmieniane, co 30 dni. Hasto mus¢ sktad&, co najmniej z 8 znakow i By
kombinacg matych liter, przynajmniej jednej wielkiej litergraz przynajmniej jednej cyfry.
Login do swojego konta, ktory sty uzytkownikowi do zalogowania jest adresem e-mail
podanym wychowawcy na pierwszej wywiaddéwce. Korafjar systemu wymusza ha
uzytkowniku okresow zmiare hasta.

3. Uzytkownik jest zobowgzany stosowado zasad bezpieargtwa w postugiwaniu giloginem i
hastem do systemu, ktore poznat na szkoleniu (yaiele na radzie pedagogicznej, rodzice na
zebraniu, uczniowie na zajach).



4. Hasto umaliwiajace dostp do zasobdow sieci kdy uzytkownik (administrator dziennika
elektronicznego, dyrektor szkoty, wychowawca klasgiczyciel, pracownik sekretariatu, rodzic,
uczer) utrzymuje w tajemnicy rownigpo uptywie ich wanosci.

5. W przypadku utraty hasta lub podejrzenia, zostato odczytane/wykradzione przez @sob
nieuprawnion, wzytkownik zobowazany jest do niezwtocznej zmiany hasta poprzezxie opciji
nie pamgtam hasta.

6. W dzienniku elektronicznym funkcjorupastpujace grupy kont posiadge odpowiadace
im uprawnienia:

GRUPA UZYTKOWNIKOW ZAKRES UPRAWNIE N

UCZEN:

Przeghdanie wiasnych ocen
Przeghdanie wiasnej frekwencji
Doskp do wiadoméci systemowych
Doskp do komunikatow

Dosep do konfiguracji ustugi SMS-info
Dosep do konfiguracji wlasnego konta

RODZIC/OPIEKUN PRAWNY
Przeghdanie ocen swojego dziecka
Przeghdanie nieobecriai swojego dziecka
Dostp do wiadoméci systemowych
Dostp do komunikatéw

Dosep do konfiguracji ustugi SMS-info
Dosep do konfiguracji wlasnego konta

NAUCZYCIEL

Zarzadzanie ocenami z prowadzonych lekcji
Zarzzdzanie frekwengj z prowadzonych lekcji
Wglad w statystyki wszystkich swoich uczniow
Przeghdanie ocen wszystkich swoich uczniow
Przegjdanie frekwencji wszystkich swoich uczniéw
Dostp do komunikatéw

Doskp do wiadoméci systemowych

Doskp do wydrukdw

WYCHOWAWCA KLASY

Zarzdzanie ocenami z prowadzonych lekcji

Zarzdzanie frekwengj z prowadzonych przedmiotow

Zarzdzanie frekwengjw klasie, w ktorej nauczyciel jest wychowawc
Edycja danych uczniéw w klasie, w ktorej nauczy@st wychowawg.
Wglad w statystyki wszystkich uczniéw

Przeghdanie ocen wszystkich uczniéw

Przeghdanie frekwencji wszystkich uczniéw

Dostp do wiadoméci systemowych

Doskp do komunikatow

Dostkp do konfiguracji konta

Doskp do wydrukdw

Doskp do eksportow

VVVVVVVVVVVVYVY VVVVVVVVY VVVVVVV VVVVVY

DYREKTOR SZKOLY

» Zarzdzanie ocenami z prowadzonych przedmiotow

> Woglad do zestawig przedstawiajcych liczke odwiedzin uytkownikéw w biezacym roku
szkolnym w wybranym okresie



Zarzmdzanie frekwengj z prowadzonych przedmiotow
Zarzdzanie frekwengjw klasie, w ktorej dyrektor jest wychowagvc
Edycja danych wszystkich uczniéw

Wglad w statystyki wszystkich uczniéw

Przeghdanie ocen wszystkich uczniéw

Przegidanie frekwencji wszystkich uczniéw

Dostp do wiadoméci systemowych

Doskp do komunikatow

Dostkp do konfiguracji konta

Dostp do wydrukow

Dostp do eksportow

Dostp do danych znajdggych sé w panelu dyrektorskim
Dostkp do terminarza

VVVVVVVVVVVVYY

ADMINISTRATOR SZKOLY

» Zarzdzanie wszystkimi danymi szkoty: jednostki, klaggzniowie, nauczyciele,
przedmioty, lekcje

Zarzmdzanie zablokowanymi kontami
Zarzmdzanie kontami zytkownikow
Doskp do wiadoméci systemowych
Dostp do ogtosze szkoty

Dostkp do konfiguracji konta

Doskp do wydrukdw

Doskp do eksportow

Zarzdzanie planem lekcji szkoty
Dostp do panelu administratora
Dostp do Sekretariatu

YVVVVVVYVYVYYVYY

7. Uprawnienia przypisane do kont, w szczegégntych dyrektorskich, nauczycielskich oraz
administratorskich megzost& zmienione przez Administratora Dziennika Elektozmego.
Aktualna lista uprawnigpublikowana jest w dokumentacji Systemu dpsej po zalogowaniu na
kontach Dyrektora Szkoty oraz Administrator DzidnElektronicznego.

ROZDZIAL 3.
PRZEKAZYWANIE INFORMACJI W DZIENNIKU
ELEKTRONICZNYM

1. W dzienniku elektronicznym do przekazywania inwgny informacji stiaa moduty
WIADOMOSCI (indywidualne i grupoweg)dostpny w oknie startowym dziennika. Modut ten
stuizy do komunikacji i przekazywania informacji. Nayego wykorzystywd, gdy potrzebna jest
informacja zwrotna o przeczytaniu wiadosoolub odpowiedzi na pytanie oraz gdy chcemy
przekazé wiadoma¢ tylko pewnej grupie osob np. uczniom tylko jedkiejsy, nauczycielom.

2. Odczytanie informacji przez rodzica zawartej wdule WIADOMGCSCI jest rownoznaczne z
przyjeciem wiadoméci tresci komunikatu, co potwierdzone zostaje automatyEzdpowiedry
adnotaci systemu przy wiadomoi. Adnotacy potwierdzajca odczytanie wiadomigi w
systemie uwza st za rownowang dostarczeniu jej do rodzica (prawnego opiekunahiac



3. W szkole w dalszym gju funkcjonuj dotychczasowe formy komunikacji z (wywiadowki,
indywidualne spotkania z nauczycielami- konsultacfgzkota udospnia papierowe wydruki,
ktore g przewidziane dla konta Rodzica w systemie dziemeilkektronicznego.
4. Modut WIADOMGOSCI nie mae zasipié oficjalnych poda papierowych, ktore regulyj
przepisy odnénie szkolnej dokumentaciji.
5. Modut WIADOMOSCI nie maee sheyé do usprawiedliwienia nieobecfm i sp&nienia ucznia
w szkole, ani zwalniania dziecko z @ajlekcyjnych. W tym celu rodzic (prawny opiekun)
zobowhgzany jest do przestrzegania dotychczasowych zassighpwania przedstawionych przez
wychowawcow klas na pierwszym spotkaniu z rodzicami
6. Jeeli nauczyciel uznaze zachowanie ucznia wymaga szczegolnego odnotowpoveinien
wpisa& odpowiedni tres¢ uwagi do rodzica (prawnego opiekuna) za panoodutu UWAGI
wybierapc odpowiedry kategorg.
7. Wiadomdci odznaczone, jako UWAGI,¢da automatycznie dodawane do kartoteki danego
ucznia z podaniem:

> Daty wystania.

» Imienia i nazwiska nauczyciela wpigoggo uwag.

» Kategorg uwagi.

» Temat i tréci uwagi.

8. Usungcie przez nauczyciela prowagego lub wychowawgewpisanej UWAGI dla ucznia, ze
swojego konta w zaktadce UWAGI w dzienniku elektcanym, powoduje usuedie jej z sytemu
przez co nie é&dzie ona widoczna w kartotece ucznia.
9. Modut WIADOMOSCI daje maliwosé¢ wyswietlania informaciji razem lub osobno:

» Wszystkim uczniom w szkole.

» Wszystkim rodzicom lub prawnym opiekunom dziecigszzzajcych do szkoty.

» Wszystkim nauczycielom w szkole.

10. Zakazuje siusuwania WIADOMGCI dla uczniéw i rodzicow. Wszystkie informacje, fna
bedzie usugé pod koniec sierpnia, przed rozpeciem nowego roku szkolnego. Zapewni to
catkowity archiwizacg danych przez firgnoraz administratora dziennika elektronicznego alaz
mozliwos$¢ poprawnego odczytania w przysato

ROZDZIAL 4.

ADMINISTRATOR SZKOLY
(administrator dziennika elektronicznego)

1. Za poprawne funkcjonowanie dziennika elektromgo w szkole odpowiedzialny jest
administrator dziennika elektronicznego.

2. Wszystkie operacje dokonywane na koncie admai@ta dziennika elektronicznego powinny
by¢ wykonywane ze szczeg@glnuwag i po dokladnym rozpoznaniu zasad funkcjonowania
szkoty. Dlatego zaleca ¢si aby funkcg ta petnit nauczyciel pracagy w danej szkole (np.
nauczyciel informatyki) oraz pracownik sekretarjattorzy sprawnie postugajsie systemem i
zostali w tym zakresie odpowiednio przeszkoleni.

3. Do obowizkéw administratora dziennika elektronicznego aale

. Zapozna uzytkownikow z przepisami i zasadamiytkowania sytemu.

. Informacje o nowo utworzonych kontach administratiziennika elektronicznego ma
obowigzek przekazabezpdrednio ich widcicielom lub wychowawcom klas.

. W przypadku przégia ucznia do innej klasy lub sktenia go z listy ucznidw,

administrator dziennika elektronicznego przed dekoem tej operacji ma oboydek



zarchiwizowa oraz dokonéa wydruku Kkartoteki danego ucznia i przekazaydruk do

sekretariatu szkoty, celem umieszczenia go w skolarchiwum w arkuszu ocen danego ucznia.

. Administrator dziennika elektronicznego loguijse na swoje konto, ma oboyzek
uzywaé ,mocnych” haset oraz zachowazasady bezpieczstwa (mi€ zainstalowane
I systematycznie aktualizowg@rogramy zabezpieczge komputer).

. Administrator dziennika elektronicznego, ma obgmek, co 30 dni zmienéahasto. Hasto
musi s¢ sktad&, co najmniej z 8 znakdw i bykombinacy matych liter, przynajmniej
jednej wielkiej litery oraz przynajmniej jednej cyf

. Administrator dziennika elektronicznego ma obgzek z odpowiednim wyprzedzeniem
zamawig elementy potrzebne do prawidtowego funkcjonowaryistemu np. programow
antywirusowych.

. Do obowhzkéw administratora dziennika elektronicznego mnalesystematyczne
sprawdzanie WIADOMGCI na swoim koncie i jak najszybsze odpowiadanieiea

. Systematycznie umieszczanieawgch ogtoszé przez modut WIADOMGCI, mapcych
kluczowe znaczenie dla dziatania systemu.

. Promowanie \rod wszystkich gytkownikéw wykorzystywania mdiwosci danego
systemu, stosowania modutow mogch usprawré przeptyw informacji w szkole.

. Kontaktowanie si z obstug techniczg firmy Vulcan w razie nieprawidtowego dziatania
systemu i dokonywanie modyfikacji zgodnie z zaleasm technikdw firmy Vulcan.

. Informowanie nauczycieli i wychowawcow o planowahyicnanoszonych zmianach na
kontach nauczycieli i wychowawcow.

. Pomoc nauczycielom i rodzicom w obstudze dzieneik&tronicznego.

4. Wszelkie ustawienia konfiguracyjne na poziomekosy, mapce wplyw na bezpwednie
funkcjonowanie zag i szkoty, administrator dziennika elektronicznegoze dokona wytacznie
po omowieniu tego na radzie pedagogicznej i odnatowtego faktu w protokole rady. W razie
zaistnienia potrzeby szybkiej zmiany ustawigdministrator dziennika elektronicznego zmo
popros¢ dyrektora szkoty o zwotanie specjalnej rady pedagmej w celu przegtosowania
nowych ustawig w dzienniku elektronicznym.

5. Raz w miegicu administrator dziennika elektronicznego ma obeek zarchiwizowania
calego dziennika szkoty w formacie XML oraz zapiaago na ptycie CD lub DVD. Kopia ta
powinna by przechowywana w szkolnym sejfie. Plyta powinna mpisana z podaniem
zawartdci i daty tworzenia archiwum.

6. Administrator dziennika elektronicznego raz meakat mae sprawdz wszystkie komputery
w szkole wykorzystywane do obstugi dziennika elekitznego, zwracag szczegolg uwag na
wzgledy bezpieczestwa.

7. Kazdy zauwaony i zgtoszony administratorowi dziennika elekiozmego przypadek
naruszenia bezpieazgtwa ma by zgtoszony firmie zamgzapcej, w celu podjcia dalszych
dziatar (zablokowanie dospu czy pozostawienie w celu zbierania dalszych atbwg

i przywréceniu poprzednich ustawie kopii.

8. Jdli nastpi zablokowanie konta nauczyciela administratoredmika elektronicznego ma
obowigzek:

. Skontaktowa sie osobécie z nauczycielem i wygai¢ powod blokady.

. W razie zaistnienia proby naruszenia bezpigstzea powiadond firme¢ nadzorujca.

. Sprawdzt wraz z nauczycielem aktualrzawarté¢ jego konta i jéli jest taka potrzeba
przywrock do prawidtowej zawartei.

. Poméc zmierd hasto logowania do konta pracowniczego.

9. Administrator dziennika elektronicznego jest @elyzany nie udosgpniac nikomu, poza
dyrektorem, zadnych danych konfiguracyjnych szkolnej sieci kotepowej, mogcych
przyczynt si¢ na obnkenie poziomu bezpiecastwa.



ROZDZIAL 5.
DYREKTOR SZKOLY

1. Za kontrolowanie poprawiac uzupetniania dziennika elektronicznego odpowiageektor
szkoty lub wyznaczony przez niego pracownik.

2. W pierwszym tygodniu wrZaia dyrektor szkoty sprawdza wypetnienie przez amstriatora
dziennika elektronicznego i wychowawcow klas wskigst danych ucznidow potrzebnych do
prawidtowego dziatania dziennika elektronicznego.

3. Dyrektor szkoty jest zobowzany:

. Kontrolowa: systematyczrig wpisywania ocen i frekwencji przez nauczycieli.

. Kontrolowa: realizac¢ tematow i realizacji podstawy programowe;.

. Systematycznie odpowiatlaa wiadoméci, nauczycieli, rodzicéw i uczniow.

. Bezzwiocznie przekazywauwagi do administratora.

. Generowa odpowiednie statystyki np. zbiorcze dla nauczycielnasgpnie ich wynik
I analiz przedstawié na radach pedagogicznych.

. Dochowyw& tajemnicy odnénie postanowig zawartych w umowie, magych naraz
dziatanie systemu informatycznego na utitadzpieczéstwa.

. Dbat w miak mazliwosci o finansowe zapewnienie poprawoiodziatania systemu np.

zakup materiatéw i spetu do drukowania i archiwizowania danych, szkdte.

4. O sprawdzeniu dziennika elektronicznego dyrekioty powiadamia wszystkich nauczycieli
szkoty za pomag WIADOMOSCI.

5. Dyrektor szkoty ma obowzek wyznacz§ drugy osole, ktdra mae peiné role administratora
dziennika elektronicznego w przypadku niemaci petnienia tej funkcji przez pierwsz

6. Do obowizkdéw dyrektora szkoty natg réwniez zapewnienie szkotedla:

. Nauczycieli szkoty.

Nowych pracownikdw szkoty.

Ucznidéw na pierwszych organizacyjnych lekcjach zhgwawa.

W ramach potrzeb pozostatego personelu szkoty ygast administracja) pod wzglem
bezpieczéstwa i zabezpieczenia spta.

ROZDZIAL 6.
WYCHOWAWCA KLASY

1. Dziennik elektroniczny danej klasy prowadzi wgenony przez dyrektora szkoty wychowawca
klasy. Kady wychowawca klasy jest odpowiedzialny za prowadzelziennika elektronicznego
swojej klasy w zakresie opisanym w pizsaym rozdziale.

2. Wychowawca klasy odpowiedzialny jest za wprovemilz planu lekcji w swojej klasie,
przydziat nauczycieli i zaf oraz utworzenie grup i przydziat do nich uczniégodnie ze
wskazaniem przez dyrektora odpowiedzialnego zanzgag pracy szkoty.

3. Wychowawca klasy powinien zwrdcszczegola uwag na modut Edycja Danych Uczniow.
Poza wszystkimi elementami potrzebnymi darpéjszego wydrukuswiadectw, wypetnia pola
odnanie telefonébw komorkowych rodzicow. Wychowawca eysatycznie uzupetnia

i aktualizuje wpisy np.: o wycieczkach klasowychazmych wydarzeniach zycia klasy,
kontaktach wychowawczych z rodzicami itp.

4. Jdli w danych osobowych ucznia ngsla zmiany np.: zmiana nazwiska, adresu, wychowawca
klasy ma obowjzek zgtost ten fakt w sekretariacie szkohlie powinien zmian dokonywda
samodzielnig.

5. Jeeli nauczyciel jest wychowawow klasie pierwszej to do 30 wrgga generuje i drukuje
pierwsze strony arkuszy ocen.



6. W dniu poprzedzagym posiedzenie semestralnej lum&owo — rocznej rady pedagogicznej
wychowawca klasy dokonuje wydrukow odpowiednichtystyk, podpisuje je, przedstawia na
radzie pedagogicznej, przekazuje protokolantowi.

7. Oceny z zachowania wpisuje wychowawca klasy wgedasad ok&onych w Statucie Szkoty.
8. W przypadku przégia ucznia do innej szkoty lub klasy, wychowawcasil zgtasza ten fakt
pracownikowi sekretariatu (administratorowi dzieielektronicznego). Na podstawie takiej
informacji administrator dziennika elektronicznegaoze przenié¢ go do innej klasy lub
wykresli¢ z listy uczniow.

9. Eksportu danych déwiadectw z systemu informatycznego dokonuje wycheeeaklasy wraz

z administratorem dziennika elektronicznego. W cefarawdzenia poprawic wydrukow
wychowawca klasy ma oboydek przekazania tychiwiadectw do weryfikacji trzeciemu
nauczycielowi.

10. Przed zebraniem z rodzicami wychowawcy madrukowa& z systemu dziennika
elektronicznego zestawienia ocen, frekwenciji i peitinych statystyk do wykorzystania w czasie
spotkania z rodzicami.

11. Jeeli rodzic (opiekun prawny) nie jest obecny na aelr, wychowawca klasy nie ma
obowigzku dodatkowego zawiadamiania o ocenach pozasloknem w szkole systemem
dziennika elektronicznego. Jedyna informacja,&pmwinien przekazawychowawca rodzicowi,
to informacja o zageeniu ocen niedostateczn lub nieklasyfikowaniem miegt przed
semestralyy roczry klasyfikach.

12. Wychowawca klasy nie ma miwvosci edytowania ocen z innych przedmiotéw w klasie,
w ktorej jest wychowawgpoza przedmiotem ktérego uczy.

13. Na pocatkowych godzinach wychowawczych nauczyciel powiniggasni¢ uczniom zasady
funkcjonowania dziennika elektronicznego w szkolegprowadz¢ adresy e-mail uczniow, ktorzy
chca mie¢ dostp do dziennika elektronicznego.

14. Na pierwszym zebraniu z rodzicami wychowawcaasklma obowizek zebra informacje

o adresach e-mail rodzicow, wprowadg do systemu.

16. Na pierwszym zebraniu z rodzicami wychowaweasklma obowizek zapoznarodzicow z
regulaminem korzystania z dziennika elektronicznegdzkole Podstawowej nr 29 im. Krolowej
Jadwigi w Czstochowie ifakt ten potwierdzi¢ podpisem rodzica na specjalnej fcie (liste
nalezy umiesci¢ w Teczce Wychowawcy

ROZDZIAL 7.
NAUCZYCIEL

1. Kazdy nauczyciel prowadrzy jest osoliicie odpowiedzialny za systematyczne wpisywanie do
dziennika elektronicznego:
. Ocen czstkowych.

. Przewidywanych ocen semestralnych i rocznych .

. Ocen semestralnych i rocznych w klasach, w ktérgobwadzi zajcia wedtug zasad
okreslonych w Statucie Szkoty.

. Whpisywanie tematow zeg.

. Sprawdzanie frekwencji.

. Wpisywanie uwag dla klasy, grupy lub uczniéw.

2. Kazdy nauczyciel na pogtku prowadzonych przez siebie gapsobscie sprawdza i wpisuje
nieobecnéci jak i obecnéci ucznidw na zaggiach oraz temat lekcji. W trakcie trwania &aj
uzupetnia inne elementy np. oceny uzyskane przeziow, uwagi.

3. W przypadku prowadzenia z&jza nieobecnego nauczyciela, nauczyciel ma odzmki
dokonywa zaznaczé wedtug zasad okénych w systemie dziennika elektronicznego.

4. Nauczyciel mge korzystéd z przygotowanego rozktadu materiatu, ktory powinidoda
korzystajc z zaktadkiRozktady materiatu



5. Uczestnictwo w szkoleniach organizowanych prkdministratora Dziennika Elektronicznego
dla kazdego nauczycielagbowizkowe.

6. Nauczyciel stosuje odpowiednie skréty oraz kplapisupce biezace oceny:
. Sprawdzian SPR. - czerwony

Kartkbwka KRT. - czerwony

Aktywnos¢ AKT. - fioletowy

Odpowied ODP. - zielony

Dyktando ORT.-D. - czerwony

Cw. ortograficzne ORT. - czerwony

Czytanie CZ. - czarny

Recytacja R. - czarny

Wypracowanie klasowe WYPR. - czerwony

Praca domowa PD. - czarny

CwiczeniaCW. - czarny

. Zadania dodatkowe ZD. - fioletowy

. Projekt PRJ. - niebieski

Skroty i kolory ocen stosowane dodatkowo w kladaith :

. Wypowied:- WYP — czarny

. Mowienie MOW — czarny

. Stuchanie — St. — czarny

. Czytanie — CZ — czarny

. Dyktando — DYK — czerwony

. Recytacja — REC — niebieski

. Prowadzenie zeszytu — ZES — czarny

. Ukladanie, pisanie wierszy — WIE — czarny
. Pisanie, ukladanie zda- ZDA — czarny

. Gramatyka — GRA — czarny

. Ortografia — ORT - czerwony

. Pisemne wypracowanie — PWY — czarny
. Opowiadanie — OPO - czarny

. Opis — OPI — czarny

. Pisanie; pisanie zda- PIS — czarny

. Kaligrafia — KAL — czarny

. Liczenie — LIC — czarny

. Rozwigzywanie zada—ZAD — czarny

. Geometria — GEO — czarny

. Umiejetnosci praktyczne — UMI — czarny
. Tabliczka mnaenia TM — czerwony

. Spiew —SPI — czarny

. Znajoma¢ nut — NUT — czarny

. Gra na instrumencie — GRA — czarny

. Taniec — TAN — czarny

. Instrumenty — INS - czarny

. Rysunek —RYS — czarny

. Malarstwo — MAL — czarny

. Praca przestrzenna — PPR — czarny

. Kolaz — KOL — czarny

. Wydzieranka — WYD- czarny
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. Plakat — PLA — czarny

. Wycinanka — WYC — czarny

. Rzezba- RZE - czarny

. Makieta — MAK — czarny

. Praca przestrzenna — PPR — czarny

7. Ocena wpisana do dziennika elektronicznego nie moze by¢ usuwana ani zmieniana bez
podania przyczyn takiego postepowania. Jesli nauczyciel pomyli sie wprowadzajac btedna
ocene lub nieobecnos$¢ jak najszybciej dokonuje korekty i powiadamia o tym fakcie danego
ucznia.
8. Nauczyciel stosuje skroty dotyczace frekwenciji:
* obecnos¢
- nieobecnos$¢
nieobecno$¢ usprawiedliwiona
S spOZnienie
su spdznienie usprawiedliwione
ns nieobecnos$¢ usprawiedliwiona potrzebami szkoty
z  zwolniony
nz nauczanie zdalne

9. Przed posiedzeniem semestralnej lub rocznej matlagogicznej wszyscy nauczyciekle s
zobowgzani do wystawienia i dokonania wpisu ocen semiastth lub rocznych w dzienniku
elektronicznym.

Nauczyciele nauczania pagkowego § zobowhzani do wystawienia oceny opisowej
semestralnej/rocznej.

10. Obowgzkiem kadego nauczyciela jest poinformowanie ucznia i jegodzicow

o przewidywanych dla niego ocenach niedostateczmedtug zasad i terminow olétenych w
Statucie Szkoty.

11. Obowjzkiem kadego nauczyciela jest poinformowanie ucznia i jegodzicow

o przewidywanych dla niego ocenach klasyfikacyjny¢proponowana ocena semestralna
i proponowana ocena roczna) wedtug zasad i termoldetlonych w Statucie Szkoty.

12. Nauczyciel ma obowzek umieszczainformacje o kadej pracy klasowej wykorzystg do
tego kar¢ Sprawdzianyv zaktadce LEKCJA.

13. Na w/w podstawie przekazywania informacji, v&zynauczyciele w szkole mapbowhzek
tak planowd swoje prace klasowe, aby nie zostaty naruszoredyaspisane w Statucie Szkoty
14. Za ujawnienie poufnych danych z dziennika et@ktznego nauczyciel ponosi takie same
konsekwencje jak w przypadku przepiséw adne szkolnej dokumentacji.

15. Nauczyciel jest zobligowany do ochrony kompatex ktérego loguje sido dziennika
elektronicznego, aby ucizéub osoba postronna nie miata dpst do komputera.

16. W razie zauwgenia naruszenia bezpieéstnva nauczyciel powinien niezwiocznie
zawiadomé o tym fakcie administratora dziennika elektroniega odpowiedzialnego za dziennik
elektroniczny. Po zakmzeniu pracy nauczyciel musi paitat o wylogowaniu si z konta.

17. Nauczyciel ma obowzek utrzymywania powierzonego mu sgtz komputerowego
w nalezytym stanie.

18. Przed przyspieniem do pracy nauczyciel zobawany jest do sprawdzenia czy sjirnie
zostal w widoczny sposéb naruszony lub uszkodz&Myprzypadku zaistnienia takiego stanu
rzeczy niezwtocznie powiadomo tym odpowiedniego administratora dziennika etaktznego.
19. Nauczyciel powinien dbaby poufne dane prezentowane na monitorze kompuierdyty
widoczne dla osob trzecich.

20. Nauczyciel organizagy wycieczk zobowgzany jest do dokonania odpowiedniego wpisu na
zagciach, na ktérych powinna byklasa wyjedzajagca/wychodzca. Tym wpisem powinno By
odpowiednie wydarzenie, np. udziat w wycieczce adyjnej.
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21. W przypadku za¢ odwotanych bdz przeniesionych nauczyciel prowady zobowgzany
jest do wpisu odpowiedniego wydarzenia.

ROZDZIAL 8.
SEKRETARIAT

1. Za obstug konta Sekretariat odpowiedzialna jest wyznaczazazpdyrektora Szkoty osoba,
ktora na state pracuje w szkole.

2. W przypadku zaistnienia takiej potrzeby na pehée dyrektora szkoty administrator dziennika
elektronicznego mie przydzielé osobie pracurej w sekretariacie konto z odpowiednimi
uprawnieniami nauczyciela, nie daj jednak zadnych maliwosci edycyjnych danych
dotyczcych ocen i frekwencji wiadnej klasie.

3. Osoby pracace w sekretariacie szkotya szobowhzane do przestrzegania przepisow
zapewnigjcych ochror danych osobowych i débr osobistych uczniow.

4. Na pisema prosbe rodzica pracownik sekretariatu powinien u@psi¢ rodzicowi informacje
na temat wszystkich danych osobowych dojggzh jego dziecka przetwarzanych w dzienniku
elektronicznym. Dane dotygeze ocen, uwag i frekwencji przekazuje tylko wychewa klasy,
ewentualnie pedagog szkolny.

5. Pracownik sekretariatu jest odpowiedzialny zasamie danych osobowych nowych uczniow
do kskgi uczniéw oraz edyegjdanych dotycgcych: skrélen z listy, przeniesienia do innej klasy,
do innej grupy oraz zmiany danych osobowych.

6. Pracownicy sekretariatu szkolty zobowgzani do jak najszybszego przekazywania
wszelkich informacji odnénie nieprawidtowego dziatania i funkcjonowania duika
elektronicznego lub zaistniatle] awarii zgtoszonejzgz nauczyciela, administratorowi
dziennika elektronicznego lub administratorowi slemputerowej

ROZDZIAL 9.
RODZIC

1. Rodzice (prawni opiekunowie) majswoje niezalene konto w systemie dziennika
elektronicznego, zapewnige podgld postpow edukacyjnych ucznia oraz geych
mozliwos¢ komunikowania s z nauczycielami w sposob zapewn@j ochrorg doébr
osobistych innych uczniéw.

2. Na pocaztku roku szklonego rodzic podaje wychowawcy swdajeade-mail (ktéry bdzie
loginem do konta w dzienniku). Wychowawca informugzica w jaki sposob uzyska
dostp do dziennika (przez zatenie nowego konta).

3. Rodzic ma obowrek zapozna sii z Regulaminem Korzystania z Dziennika
Elektronicznego w Szkole Podstawowej nr 29 im. Kwaj Jadwigi w Cestochowie
umieszczonym na stronweww.sp29.czest.pl

4. Rodzic podpisuje na dokumencie przygotowanymeprszkot, ze zapoznat §i

z regulaminem korzystania z dziennika elektronigmne

5. W przypadku atti odrbnego dosipu do systemu przez dwoje rodzicéw istnieje taka
mozliwos$¢ po podaniu drugiego adresu e — mail rodzica/opiakarawnego.

6. Dostp rodzicéw i ich dzieci do poszczegolnych modutéwdzienniku elektronicznym jest
okreslony na podstawie umowy zawartej p@ary firma a Dyrektorem Szkoty.
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7. Rodzic osoBtie odpowiada za swoje konto w dzienniku elektronyen szkoty i ma
obowigzek nie udospniania go swojemu dziecku ani innym nieupamanym osobom.

ROZDZIAL 10.
UCZEN

1. Na pocatkowych lekcjach z wychowawcuczniowie lgda zapoznani przez nauczyciela
z zasadami funkcjonowania dziennika elektronicznegzkole.

2. Uczéh ma obowizek zapozna sig z Regulaminem Kkorzystania z Dziennika
Elektronicznego w Szkole Podstawowej nr 29 im. Kwij Jadwigi w Cestochowie
umieszczonym na stronveww.sp29.czest.plub u wychowawcy klasy.

3. Dla ucznia, ktéremu ustalono indywidualny tokuceania lub okresu specjalnej edukaciji
majcej na celu przywrécenie do prawidtowego funkcjomai@, nie tworzy si osobnej
klasy.

4. Uczeé przy obstudze swojego konta w dzienniku elektroanyen, ma takie same prawa,
obowigzki i uprawnienia jak rodzic na swoim koncie. Ni@ jedynie dosfpu do konfiguraciji
powiadomi@ e-mailem.

ROZDZIAL 11.
POSTEPOWANIE W CZASIE AWARII

[ —

. Pos¢powanie dyrektora szkoty w czasie awarii:

. Dyrektor szkoty ma obowrek sprawdz czy wszystkie procedury odéme
zaistnienia awarii $ przestrzegane przez administratora dziennika relekiznego,
administratora sieci komputerowej i nauczycieli.

. Dopilnow& jak najszybszego przywrdcenia prawidtowego dziatagstemu.

. Zabezpiecz§ srodki na wypadek awarii w celu przywrocenia nornegio

funkcjonowania systemu.

N

. Pos¢powanie administratora dziennika elektronicznegerzasie awarii:
Je&ili z powodow technicznych administrator dziennikek&ronicznego nie ma natwosci
dokonania naprawy, powinien w tym samym dniu powraid o tym fakcie dyrektora
szkoty.

. Jelli w szkole jest kontrola i nagpita awaria systemu dziennika elektronicznego,

administrator  dziennika elektronicznego jest zolaamy do uruchomienia

I udostpnienia danych potrzebnych do kontroli z ostatkag)ii bezpieczastwa.

w

. Posgpowanie nauczyciela w czasie awarii:
W razie awarii systemu dziennika elektronicznegamnputera lub sieci informatycznej,
nauczyciel ma obowrek kade prowadzone przez siebiegap dokumentowa
. Wszystkie awarie spgiu komputerowego, oprogramowania czy sieci kompugch,
majg by¢ zgtaszane osolie w dniu zaistnienia administratorowi sieci kortgyowej
i dziennika elektronicznego.

Osobicie.

Telefonicznie.

Za pomog poczty e-mail.

Poprzez zgtoszenie tego faktu w sekretariacie gzkktory jest zobowszany do
niezwtocznego poinformowania o tym fakcie odpowiedo pracownika szkoty.

4. Zalecana forma zgtaszania awarii:
[ ]
[ ]
[ ]
[ ]
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5. W zadnym przypadku nauczycielowi nie wolno podejmévgamodzielnej préby usuwia
awarii ani wzywé do naprawienia awarii 0sob do tego niewyznaczonych

ROZDZIAL 12.
POSTANOWIENIA KO NCOWE

1. Nie wolno przekazywazadnych informacji odrimie np.: hasel, ocen, frekwencji itp.,
rodzicom i uczniom dragtelefoniczn, ktéra nie pozwala na jednoznagadentyfikacg drugiej
osoby.

2. Mozliwosé edycji danych ucznia mgj administrator dziennika elektronicznego, dyrektor
szkoty, wychowawca klasy oraz upaim@ony przez dyrektora szkoty pracownik sekretariatu

3. Wszystkie dane osobowe uczniow i ich rodaipaufne.

4. Szkoty mog udostpni¢ dane ucznia bez zgody rodzicéw odpowiednim organamaasadzie
oddzielnych przepiséw i aktéw prawnych obgaujacych w szkole np. innym szkotom w razie
przeniesienia, uprawnionym gdom kontroli lub nakazugslowego.

5. Wszystkie poufne dokumenty i materiaty utworzoma podstawie danych z dziennika
elektronicznego, ktdre nie ¢lls potrzebne, naly zniszcz¢ w sposoéb jednoznacznie
uniemaliwiajacy ich odczytanie.

6. Osoby z zewatrz (serwisanci, technicy itp.), §& wymaga tego potrzeba zobawuja sic do
poszanowania i zachowania tajemnicy wyrgkaj z Ustawy o Ochronie Danych Osobowych,
potwierdzagc to wkasnogcznym podpisem na odpowiednim dokumencie.

7. Dokumentacja z funkcjonowania dziennika elektomego, wydruki, ptyty CD lub DVD
z danymi powinny b§ przechowywane w szkolnym archiwum.

8. Komputery uwywane do obstugi dziennika elektronicznego powirgpetni& nastpujace
wymaogi.

a. Na komputerach wykorzystywanych w szkole do rziea elektronicznego musi byegalne
oprogramowanie.

b. Nie naley zostawig komputera bez nadzoru.

c. Oprogramowanie i numery seryjne powinny pyzechowywane w bezpiecznym miejscu.

d. Przechowywainformacje kontaktowe do serwisow w bezpiecznyrejsau.

e. Instalacji oprogramowania e dokonywd tylko administrator sieci komputerowej lub
administrator dziennika elektronicznego. Utani osoba trzecia nie m® dokonywa zadnych
zmian w systemie informatycznym komputerow.

f. Oryginalna dokumentacja oprogramowania powiny@aaabezpieczona.

g. Nie wolno nikomu piycza, kopiowa, odsprzedawaitp. licencjonowanego oprogramowania
bedacego wtasnécia szkoty.

10. Wszystkie urgdzenia powinny by oznaczone w jawny sposob wedtug zasad ojmyécych

w szkole.

Regulamin dziennika elektronicznego Vulcan UONET+ w Szkole Podstawowej nr 29
im. Krélowej Jadwigi w Czestochowie wchodzi w zycie z dniem 1 wrzesnia 2020r.
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